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Kurs «im Langzeitpraktikum(LZP) ausbilden» 

Lernende der Ausbildung WMS (EFZ 2+1 oder EFZ mit BM 3+1) während dem 

LZP in der Branche Dienstleistung und Administration (D&A) begleiten 

 

Inhalt 

Sie bilden aktuell eine Praktikantin oder einen Praktikanten der bernischen Wirtschaftsmittelschulen 

in der Branche D&A aus? Oder Sie werden demnächst diese Funktion übernehmen? Was sind die 

Rahmenbedingungen? Welche Erwartungen hat die Geschäftsstelle WMS-Praktika und die 

Ausbildungs- und Prüfungsbranche D&A an die Praktikumsfirma? Wo finden Sie Dokumente, 

Hinweise und Unterstützung?  

Ein Kurs, welcher nebst Informationen, auch Raum für den Erfahrungsaustausch bietet. 

 

Nutzen / Inhalt 

• Sie erfahren, wie der Ablauf vor und während des Praktikums aussieht und welche 

Voraussetzungen und Vorgaben für die Ausbildung einer WMS-Praktikantin oder eines –

Praktikanten gelten.  

• Sie erhalten einen Einblick in die schulische Ausbildung inkl. des Praxisteils in der Schule 

(IPT). 

• Sie wissen, welche Leistungsziele und betrieblichen Elemente (ALS, ÜK-KN) der Branche 

D&A im Praktikum abgedeckt werden müssen.  

• Sie erhalten einen Einblick in die Organisation und in die Inhalte der ÜK. 

• Sie erhalten bei Bedarf Tipps und Gelegenheit sich auszutauschen, z.B. über Themen wie 

Absenzen, Kommunikation, Sozialverhalten der Lernenden etc.   

         

Kursleitung: Pia Ammann       

Leiterin Geschäftsstelle WMS-Praktika    
Berufsbildnerin, Prüfungsexpertin D&A   

 

 

Gastreferentin: Susanne Maibach 

ÜK-Koordinatorin SOG, IGKG Bern (Branche D&A) 
 

Dauer 

1 Tag, 09h00 – 16h30 

Begrüssungskaffee ab 08h30  
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Datum 

Dienstag, 20. Februar 2024 
Dienstag, 30. April 2024 

 
Anmeldung 

Per E-Mail an wms.praktika@bwdbern.ch. 
Die Teilnahme oder die Absage des Kurses wird per E-Mail bestätigt. 

Ort 

bwd Bern, Papiermühlestrasse 65, 3014 Bern 
Anfahrtsplan unter Anfahrt - Wirtschaftsmittelschulen Kanton Bern (wmsbern.ch) 
 

Kosten 

Unkostenbeitrag: CHF 20.-in bar / pro Person 

Das Mittagessen inkl. Getränke gehen auf eigene Rechnung. 

Wir stellen für den Unkostenbeitrag eine Quittung aus. Alle Teilnehmenden erhalten eine 

Kursbestätigung. 

 

Zielgruppe 

Berufsbildner/innen, Praxisausbildner/innen, HR-Fachleute, welche neu Lernende der 4 bernischen 

Wirtschaftsmittelschulen ausbilden bzw. rekrutieren. 

Wichtig: Für neue Praktikumsbetriebe ist der Kurs obligatorisch! Pro Firma muss mindestens eine 

Person diese Schulung innerhalb eines Jahres ab Praktikumsbeginn besuchen. 

 

Teilnehmerzahl 

Der Kurs wird ab 5 Teilnehmenden durchgeführt. 

 

Mitbringen 

• Lern- und Leistungsdokumentation (LLD) der Ausbildungs- und Prüfungsbranche D&A (6. 

Auflage 2019) 

• Ausbildungsprogramm für die Praktikantin / den Praktikanten: 

Betriebliches Ausbildungsprogramm SOG 

 

https://www.wmsbern.ch/kontakt/anfahrt/
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Figkg.ch%2Fdownload%2Fausbildungsprogramm-efz-da-sog%2F%3Fwpdmdl%3D12785%26refresh%3D658417385cfa61703155512&wdOrigin=BROWSELINK

